Smernica €. 2/2024

0 verejnom obstaravani

Uéel smernice

Uéelom Smernice &. 2/2024 o verejnom obstaravani (d'alej len ,,Smernica“) je
uréenie povinnosti verejného obstaravatela a uréenych zamestnancov verejného
obstaravatela /externych subjektov pri zabezpecovani a uskuto¢rnovani postupov
zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek podla zakona €. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsSich predpisov (d'alej len ,zakon o verejnom obstaravani“) a uprava
procesov a postupov zadavania zakaziek, na ktoré sa zakon o verejnom obstaravani
nevzt’ahuje a ukonov s tym spojenych.

Tato Smernica je zamerana prednostne na zadavanie podlimitnych zakaziek
a zakaziek, na ktoré sa zakon o verejnom obstaravani nevztahuje, s cieflom
zabezpecit' postup zadavania v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom
obstaravani pri dodrzani principu transparentnosti, nediskriminacie, rovnakého
zaobchadzania a principu efektivnosti a hospodarnosti v podmienkach verejného
obstaravatela - obce Dubravka (d'alej len ,,verejny obstaravatel*).

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela,
ako aj pre externé subjekty, t. j. pre osoby, ktoré sa akymkolvek spésobom budu
podielat’ na zabezpecéeni zadavania zakaziek podla zakona o verejnom obstaravani
na zaklade osobitne uzatvorenych dohéd/zmiuv.

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Verejny obstaravatel’ je podl'a § 7 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatelom. Verejny obstaravatel’ je podl'a § 10 ods. 1 povinny pri zadavani zakaziek
postupovat’ podl'a ustanoveni zakona o verejnom obstardvani.

Zakon o verejnom obstardvani upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnovanie stavebnych prac, zékaziek na poskytnutie sluzby, sutaz navrhov ako aj spravu
Vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zékaziek uplatiiovat’ zékladné principy verejného
obstaravania, ktorymi st:

- transparentnost’,

- proporcionalita,

- rovnaké zaobchédzanie a nediskriminacia uchadzacov/ zaujemcov,

- princip efektivnosti a hospodarnosti
a podporovat’ spravodlivi hospodarsku sutaz, za dodrziavania ostatnych platnych pravnych
predpisov a Smernice.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

Zakazka (§ 3 zékona o verejnom obstaravani)
- zakazka pre Ucely zédkona o verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateI'mi alebo obstaravateImi na jednej
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strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarsky subjekt (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani)
- hospodarsky subjekt pre ucely zdkona o verejnom obstardvani je fyzickd osoba,
pravnické osoba alebo skupina takychto osdb, ktora na trh dodava tovar, uskutoc¢niuje
stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

Zaujemca (§2 ods. 5 zékona o verejnom obstaravani)
- zaujemca pre ucely zédkona o verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory ma
zaujem o ucast’ vo verejnom obstardvani.

Uchadzac (§2 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani)
- uchadzaé¢ pre ucely zakona o verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory
predlozil ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky, pravidla vypoctu (§ 6 zdkona o verejnom obstaravani)

- Predpokladana hodnota zakazky pre ucely zékona o verejnom obstaravani sa urcuje

ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahina aj:

o hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecovat,

o vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

o ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadzacom alebo tcastnikom sut'aze navrhov,

o predpokladant hodnotu tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel’ a
obstaravatel’ poskytni dodéavatel'ovi v stvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak s potrebné na uskutocnenie stavebnych prac.

- predpokladand hodnota zdkazky sa vyjadruje Cciselne, ak nie je mozné urcit
predpokladant hodnotu zakazky, urci sa finanény limit podl'a § 6 zakona o verejnom
obstaravani, zodpovedajuci predmetnej zakazke a jej predpokladanej hodnote,

- predpokladand hodnota zdkazky musi byt vyjadrend Cciselne vzdy, ak sa bude
uplatiiovat’ institat zdbezpeky a ak sa uplatnia vo vdzbe na predpokladanti hodnotu
zakazky podmienky ucasti tykajice sa preukazovanie ekonomického a finanéného
postavenia, ,

- urcenie predpokladanej hodnoty zakazky lizingu, kiipy tovaru na splatky alebo plnenia
opakujuceho sa, spdsob jej urcenia sa uplatni podl'a § 6 ods. 6 a 7 zakona o verejnom
obstaravani.

Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladant hodnotu zakazky na zaklade prieskumu trhu pre
vypocet predpokladanej hodnoty zdkazky. Vysledky prieskumu trhu st podkladom pre vypocet
predpokladanej hodnoty zdkazky — predpokladanej ceny predmetu zdkazky. Pri zaddvani
zékazky na uskutoCnenie stavebnych prac bude urCend predpokladana hodnota zdkazky
projektantom - autorom projektu.

Predpokladanéd hodnota zakazky sa urcuje v Case odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sut'az na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého oznamenia nevyzaduje, predpokladand hodnota je platna v cCase zacatia postupu
zadavania zdkazky. Pri urCovani predpokladanej hodnoty zdkazky sa zohladnia potreby
verejného obstardvania, plan verejného obstardvania  aschvéleny rozpocet verejného
obstaravatel’a.

Najcastejsie vyuzivané postupy ur¢enia PHZ st nasledovné:
- prieskum trhu formou priameho oslovenia dodévatelov, ktori dodavaja rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zékazky,



prieskum trhu vykonany na internete, t.j. na zdklade informécii o cenach zverejnenych
na webovych sidlach potencidlnych dodavatelov, prip. na zaklade tidajov a informacii
0 cenach dostupnych nainych webovych sidlach, napr. na webovom sidle
elektronického trhoviska, udaje o cene zo zmluv, zverejnenych na CRZ,

zohl'adnenie cien uvedenych v roznych cennikoch a katalogoch potencidlnych
dodavatel'ov,

sktsenosti a na zaklade iidajov a informaécii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny
predmet zékazky so zohl'adnenim vsetkych okolnosti ovplyviiujucich uréenie PHZ,
prostrednictvom pripravnych trhovych konzultacii (v tomto pripade okrem zistovania
ceny verejny obstaravatel’ konzultuje s Gcastnikmi trhu aj iné otazky, napr. otazky
viazuce sa k opisu predmetu zékazky).

Ak je PHZ uréovana prieskumom trhu realizovanym oslovenim potencialnych

zaujemcov alebo pripravnou trhovou konzultaciou, verejny obstaravatel’ je povinny oslovit’
minimalne troch potencialnych zaujemcov, pricom PHZ je mozné nasledne urcit’ na zéklade
minimélne dvoch cenovych ponuk.

V pripade stavebnych prac verejny obstaravatel’ stanovi PHZ na zéklade rozpoctu stavby
na pozadovany rozsah plnenia ocenenom v ramci pripravy prislusného stupna projektove;j
dokumentéacie (vykaz vymer), na zéklade vysledkov S$tatnej expertizy/vnutrorezortnej
expertizy, resp. inym vhodnym sposobom.

Informacie a podklady, na ziklade ktorych bola ur€ena PHZ nesmu byt starSie ako 6
mesiacov ku dilu vyhlasenia verejného obstaravania.

Ramcova dohoda (§ 2 ods. 5 pism. g) zdkona o verejnom obstaravani)

ramcova dohoda pre ucely zdkona o verejnom obstaravani je pisomna dohoda medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi
obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane druhej;
ramcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, naymé €0 sa
tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky

nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavizok dodavatela na opakované plnenie
spocivajuce v dodani tovaru, moze byt dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k
uréeniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podl'a ktorého zmluvné strany pocas
trvania ramcovej dohody alebo zmluvy ur€uji cenu tovaru s oh'adom na vyvoj cien
porovnatel'nych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak st ceny na trhu nizsie, ako cena
urcend ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spdésobom podl'a ramcovej dohody
zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov pontk predkladaju v elektronickej
aukcii, nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podl'a prvej vety je dojednanie
zmluvnych stran, ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov
pontk, zistena sposobom podl'a prvej vety.

Elektronicka aukcia (§ 54 zakona o verejnom obstaravani)

a) elektronicka aukcia pre ucely zakona o verejnom obstaravani je opakujuci sa
proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:
- novych cien upravenych smerom nadol,
- novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju
urcitych prvkov ponuk,
b) verejny obstaravatel’ podla § 54 0ds. 3 mdze pouzit’ elektronickt aukciu vo verejnej
sttazi, v uzSej sttazi, rokovacom konani so zverejnenim ak mozno presne urcit
technické poziadavky tykajuce sa predmetu zakazky.



Sut’azné podklady (§ 42 zakona o verejnom obstaravani)

a) pre ucely zakona o verejnom obstaravani stitazné podklady su pisomné, grafické
alebo iné podklady obsahujice vymedzenie predmetu zdkazky,

b) sutazné podklady st jednym z najddlezitejSich dokumentov vo verejnom
obstaravani a ich obsah povinny ako aj odportacajici je uvedeny v § 42 zakona
0 verejnom obstaravani.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody ( § 18 zakona o verejnom obstaravani)

Podmienky, za ktorych je mozné uskutoCnit’ zmeny zmluvy alebo rdmcovej dohody s

vymedzené v §18 zakona o verejnom obstaravani:

1. Zmluvu alebo rdamcovi dohodu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania, ak

a)

b)

d)

e)

povodna zmluva, rdimcova dohoda alebo koncesnd zmluva obsahuje jasné, presné a

jednozna¢né podmienky jej Upravy, vratane upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu

moznych uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno ur¢it’ takii podmienku,
ktorou by sa menil charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

ide o dopliiujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré¢ st nevyhnutné, nie su

zahrnuté do pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich

povodny dodavatel’ alebo koncesionar a zmena dodavatela alebo koncesionara

1. nie je mozna z ekonomickych dévodov alebo technickych dévodov, pri¢om ide
najmé o poziadavku vzajomnej zamenitel'nosti alebo interoperability s existujucim
zariadenim, sluzbami alebo instalaciami podl'a povodnej zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy a

2. spOsobi verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi vyznamné tazkosti alebo
podstatna duplicitu ndkladov,

potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel

nemohol pri vynalozeni nalezitej starostlivosti predvidat’ a zmenou sa nemeni charakter

zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

ide o nahradenie povodného dodavatela novym dodavatelom alebo povodného

koncesiondra novym koncesiondrom na zdklade

1. uplatnenia podmienky podl'a pismena a),

2. skutoénosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spifia povodne uréené podmienky
ucasti, je pravnym nastupcom povodného dodavatela alebo povodného
koncesiondra v dosledku jeho reorganizécie, vratane zlicenia a splynutia alebo
upadku, za predpokladu, ze povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna
zmluva sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je vyhnut’ sa pouZzitiu postupov a
pravidiel podl'a tohto zédkona alebo

3. skutoc¢nosti, Ze verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ plni povinnosti hlavného
dodavatel’a alebo hlavného koncesionara voci jeho subdodavatel'om podla § 41
alebo

nedochadza k podstatnej zmene pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej

zmluvy bez ohl'adu na hodnotu tejto zmeny.

Podstatnou zmenou povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa

rozumie takd zmena, ktorou sa najma

a)
b)

meni povaha alebo rozsiruje rozsah pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy,

dopliiaju alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom
postupe zadavania zakazky alebo koncesie umoznili ucast’ inych hospodarskych
subjektov, alebo ktoré by umoznili prijat’ inti ponuku ako povodne prijatii ponuku,
meni ekonomicka rovnovaha v prospech dodavatel’a sposobom, ktory povodna
zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo



d) nahradza poévodny dodavatel’ novym dodavatel'om alebo povodny koncesionar novym
koncesiondrom inak, ako podl'a odseku 1 pism. d).
3. Zmluvu, ramcova dohodu alebo koncesnu zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez
nového verejného obstardvania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niZSia ako finan¢ny
limit podla § 5 v zavislosti od typu zakazky alebo koncesie a zaroven je nizsia ako
a) 15% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

c) 10% hodnoty povodnej koncesnej zmluvy.

4. Zmenou podl'a odseku 3 sa nesmie menit’ charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy.

5. Ak ide o verejného obstaravatel'a a o zmenu podla odseku 1 pism. b) alebo pism. ¢),
hodnota vsetkych zmien nesmie presiahnut’ 50% hodnoty povodnej zmluvy, ramcovej
dohody alebo koncesnej zmluvy. Ak ide o opakované zmeny, obmedzenie podl'a prvej vety
sa vzt'ahuje na kazdu zmenu. Opakované zmeny zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy nie je mozné vykonat’ s cielom vyhnuat sa pouZitiu postupov podl'a tohto
zékona.

6. Ak zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva upravuje indexaciu ceny podl'a
odseku 1 pism. a), na ucely vypocétu hodnoty zmeny podl'a odsekov 3 a 5, sa za referenénu
hodnotu povazuje aktualizovana hodnota pévodnej zmluvy, rdimcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy. Ak koncesna zmluva neupravuje indexaciu ceny, na ucely vypoctu
hodnoty zmeny podl'a odsekov 3 a 5 sa zohl'adni priemernd miera inflacie dosiahnutd v
predchadzajucom kalendarnom roku potvrdena Statistickym tradom Slovenskej republiky.

7. Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt’ pisomna.

Komisia (§51 zakona o verejnom obstaravani)

Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajiicu
predmetu zikazky a musi spiiia podmienky podPa § 51 zikona o verejnom obstaravani.
Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora nespiita dané podmienky a u ktorej mozno mat
pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vzt'ahu k uchaddzacovi alebo zaujemcovi. Za ¢lena komisie
moze byt menovana aj osoba, bez prava ponuky vyhodnocovat.

Verejny obstaravatel’ je povinny zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponuk najmenej
3 €lennu pri zadavani podlimitnej a nadlimitnej zakazky.

Verejny obstaravatel moZe menovat’® komisiu na vyhodnotenie ponik aj pre
vyhodnotenie ponuk predlozenych na zaklade vyzvy v postupe zadavania zakazky s nizkou
hodnotou, ak to uzna za vhodné. Rozhodnutie, ¢i zriadi komisiu pre vyhodnotenie pontk
Vv postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou je vyhradne na rozhodnuti S$tatutarneho
zastupcu verejného obstaravatel’a. V pripade Ze pre vyhodnotenie ponuk nie je zriadend komisia
vyhodnotenie pontk vykond Statutarny zéastupca spolu s osobou zodpovednou za verejné
obstaravanie..

Elektronicka platforma (§13 zakona o verejnom obstaravani)
Elektronicka platforma je informac¢ny systém verejnej spravy, ktory slizi na
zabezpecenie zaddvania zdkazky na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a
na poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym
stivisiacich ¢innosti. Spravcom elektronickej platformy je Urad vlady Slovenskej
republiky.

Externé subjekty podPa tejto Smernice
- externé subjekty su pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na zéklade platne uzatvorenej
dohody/zmluvy su povinné v zmysle zmluvnych podmienok zabezpecovat' proces
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verejného obstaravania, poskytovat’ poradensku alebo konzultaéna ¢innost’ v oblasti
verejné¢ho obstardvania v prospech verejného obstaravatel’a.

Clanok I11.
Postupy a procesy verejného obstaravania a finan¢né limity

Ziakazka vo vizbe na predpokladani hodnotu zédkazky z hl'adiska urcenia stanoveného
finan¢ného limitu na zaklade urCenia predpokladanej hodnoty zakazky je podl'a zdkona
0 verejnom obstaravani (§ 5 zdkona 0 verejnom obstaravani) zékazka:

- nadlimitn3,

- podlimitna.

Na zakazky malého rozsahu, do 50 000,- eur bez DPH sa zdkon o verejnom obstaravani
nevztahuje.

Nadlimitna zdkazka ( § 5 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani)

- nadlimitna zakazka je zadkazka, ktorej predpokladani hodnota sa rovna alebo vyssia
ako finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom (vyhlaska,
ktorou sa uréuji finanéné limity pre nadlimitna zakazku) vydanym Uradom pre verejné
obstaravanie.

Podlimitna zakazka (§ 5 ods. 3 zédkona o verejnom obstaravani)
Podlimitna civilna zakazka zaddvana verejnym obstardvatel'om je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit podl'a odseku 2 a sucasne rovnaka
alebo vyssia ako 50 000 eur priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok

Postupy vo verejnom obstaravani (§ 29 zakona o verejnom obstaravani) pri zadadvani
nadlimitnych zékaziek su:

a) verejna sut'az

b) uzsia sut’az

c¢) rokovacie konania so zverejnenim,

d) stitazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.
Konkrétne postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani v druhej
hlave zéakona o verejnom obstaravani (§§66-83).

Clanok IV.
Koncesia

Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zakazka na uskutocnenie
stavebnych prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maji uskutocnit,
je bud’ pravo na vyuZzivanie stavby na dohodnuty Cas alebo je toto pravo spojené s penaznym
plnenim.

Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnat, je bud’ pravo vyuzivat
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.



Koncesia je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.
Nadlimitna koncesia je koncesia, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vyda urad.
Podlimitnd koncesia je koncesia zaddvand verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit.

Postup pri zadavani nadlimitnych koncesii sa riadi podl'a §tvrtej hlavy zékona o verejnom
obstaravani (§100 — 107). Postup pri zaddvani podlimitnych koncesii sa riadi podla §118
zékona o verejnom obstaravani.

Predpokladana hodnota koncesie na tcely tohto zakona je verejnym obstaravatel’'om alebo
obstaravatel'om predpokladany celkovy obrat bez dane z pridanej hodnoty, ktory ma dosiahnut’
koncesionar pocas trvania koncesnej zmluvy v suvislosti s protiplnenim za stavebné prace
asluzby tvoriace predmet koncesie, vratane hodnoty tovaru poskytnutého verejnym
obstaravatelom alebo obstardvatel'om, ktory s tymito stavebnymi pracami alebo sluzbami
suvisi a vzt'ahuje sa k ¢asu, ked’ sa ozndmenie o koncesii posiela na uverejnenie alebo k ¢asu
zacatia zaddvania koncesie.

Clanok V.
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ zabezpecuje zaddvanie nadlimitnych zdkaziek podla ustanoveni
druhej Casti zdkona o verejnom obstaravani, § 26 a nasl. zdkona o verejnom obstaravani.

Clanok V.
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri zadavani podlimitnych zékaziek postupuje verejny obstaravatel’ podl'a prvej Casti
zakona o verejnom obstaravani a podl'a § 108 az 113 zédkona o verejnom obstaravani.

Postupy zadavania podlimitnych zékaziek sa rozliSuju na:

a) podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov,

b) zjednoduseny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby,

C) bezny postup pre podlimitné zakazky,

d) zjednoduseny postup pre zakazky na socialne a iné osobitné sluzby podla prilohy ¢. 1 k
Z\VO.

Verejny obstaravatel’ je v ramci nadlimitnych a podlimitnych postupov verejného
obstaravania povinny vyuzivat’ LEN elektronicki komunikaciu

Verejny obstaravatel’ pri zadavani podlimitnej zakazky postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zakazky, boli hospodarne.

Pri definovani predmetu zakazky je potrebné zabezpecit, aby nedoSlo k spojeniu
viacerych vzajomne nestvisiacich predmetov zakazky, ¢im by doslo k obmedzeniu
hospodarskej sut'aze. Pokial’ napr. pri zdkazke na vykonanie stavebnych prac buda do predmetu
zakazky zahrnuté aj tovary alebo sluzby (napr. nabytok), ktoré nestvisia s vykonanim
samotné¢ho diela, t.j. so stavebnymi pracami, moze byt takyto postup hodnoteny ako postup v
rozpore s principmi verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ na ucel zadania podlimitnej zékazky vyzve na predlozenie ponuky
aspon tri hospodarske subjekty na to ur¢enou funkcionalitou elektronickej platformy. Namiesto
7



postupu podla prvej vety mdze verejny obstaravatel’ dobrovol'ne postupovat’ podl'a § 110. Pre
zadavanie podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych
na trhu méze verejny obstaravatel’ pouzit’ na to ur¢enu funkcionalitu elektronickej platformy a
postupuje podla § 109 - Zjednodusené postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby
(EKS). Pri pouziti postupu podla § 109 nie je mozné zadat’ koncesiu a rdmcovu dohodu je
mozné uzavriet’ najviac na 12 mesiacov.

Ak bola predlozena viac ako jedna ponuka, verejny obstaravatel’ vyhodnocuje splnenie
poziadaviek na predmet zakazky a splnenie podmienok tcasti (ak relevantné) po vyhodnoteni
ponuk na zaklade kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk, a to iba v pripade uchadzaca, ktory
sa umiestnil na prvom mieste v poradi. Ak dojde k vyliceniu tohto uchadzaca, vyhodnoti sa
nasledne splnenie podmienok ucasti a poziadaviek na predmet zdkazky u d’alSieho uchadzaca
v poradi tak, aby uchadza¢ umiestneny na prvom mieste v novo zostavenom poradi spinal
podmienky ucasti a poziadavky na predmet zédkazky. Postup podl'a predchadzajicej vety je
mozné uplatnit’ aj ked’ nebol vyslovene uvedeny v dokumentoch k zadévaniu zakazky. Uvedené
pravidla nevylucujt, aby verejny obstaravatel’ vyhodnotil splnenie poziadaviek na predmet
zékazky a splnenie podmienok ucasti v pripade vSetkych uchadzacov, ktori predlozili ponuku,
t. j. nemusi uplatnit’ reverznti formu sutaze.

Podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov

Pri podlimitnych zékazkach na tovary a sluzby zaddvané verejnym obstaravatelom
s predpokladanou hodnotou nizSou ako je finan¢ny limit pre nadlimitni zékazku, verejny
obstaravatel na ucel zadania podlimitnej zdkazky vyzve na predloZenie ponuky aspon tri
hospodarske subjekty na to ur¢enou funkcionalitou elektronickej platformy. Pri podlimitnych
zakazkach na stavebné prace zadavané verejnym obstaravatel'om s predpokladanom hodnotou
nizSou ako 800 000 eur bez DPH, verejny obstaravatel’ na i¢el zadania podlimitnej zakazky
vyzve na predloZenie ponuky aspoil tri hospodarske subjekty na to urcenou funkcionalitou
elektronickej platformy.

Pri podlimitnych zékazkach ktoré su financované z eurdpskych finanénych zdrojov a na
ktoré sa vztahuje Jednotna prirucka verejného obstardvania:

- na tovary asluzby zadavané verejnym obstaravatelom s predpokladanou hodnotou
nizSou ako 143 000 eur bez DPH, verejny obstaravatel’ na Gcel zadania podlimitne;j
zékazky vyzve na predlozenie ponuky aspon tri hospodarske subjekty na to urenou
funkcionalitou elektronickej platformy.

- na stavebné prace zaddvané akymkolvek druhom verejného obstaravatela s
predpokladanom hodnotou nizSou ako 360 000 eur bez DPH, verejny obstaravatel’ na
ucel zadania podlimitnej zdkazky vyzve na predloZenie ponuky aspon tri hospodarske
subjekty na to ur¢enou funkcionalitou elektronickej platformy.

Verejny obstaravatel’ moze dobrovol'ne postupovat podl'a § 110 ZVO a zverejnit’ vyzvu
na predkladanie pontk prostrednictvom na to ur¢enej funkcionality elektronickej platformy vo
vestniku verejného obstardvania.

Pre zadavanie podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne
dostupnych na trhu moze verejny obstaravatel tiez pouzit na to urentt funkcionalitu
elektronickej platformy a postupovat’ zjednodusenym postupom podla § 109 ZVO.

V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je
minimalna lehota na predkladanie ponuk celé 4 pracovné dni odo diia zaslania vyzvy minimélne
trom vybranym zaujemcom vV pripade zdkaziek na tovary a sluzby a minimélne celych 6
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pracovnych dni v pripade zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac. Do lehoty sa nezapocitava
den zaslania vyzvy ani den predkladania ponuk.

Oslovované hospodarske subjekty musia byt subjekty, ktoré st opravnené dodavat
tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zakazky

ZjednoduSeny postup pre zakazky na beZne dostupné tovary a sluzby

Pri zadavani zédkazky zjednodusenym postupom pre zadkazky na bezne dostupné tovary
a sluzby verejny obstaravatel’ postupuje podla § 109 zdkona o verejnom obstaravani, ato
formou predbezného akceptovania ponuky s najnizSou cenou zverejnenou na elektronickej
platforme, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar alebo sluzby st zverejnené v cCase
akceptovania aspon tri ponuky.

ZjednodusSeny postup nie je mozné vyuzit pri zakazkach na stavebné prace. Tyka sa to
aj zakaziek na stavebné prace, ktoré nebudu realizované na zaklade projektovej dokumentécie.

Bezny postup pre podlimitné zakazky

Verejny obstaravatel’ je v ramci uplatnenia bezného postupu zadavania podlimitnej zakazky
povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej
platformy vyzvu na predkladanie ponuk vopred neuréenému okruhu hospodarskych subjektov,
ak ide o podlimitnt zakazku na stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo
vyssia ako 800 000 eur bez DPH.

Pri podlimitnych zékazkach ktoré st financované z eurdpskych finanénych zdrojov a na
ktoré sa vztahuje Jednotna prirucka verejného obstardvania

- ak ide o podlimitni zékazku na tovary a sluzby (okrem sluzieb podla prilohy ¢&. 1

k ZVO) zadavant verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana hodnota zakazky je
rovna alebo vysSia ako 143 000 eur bez DPH,

- ak ide 0 podlimitnt zakazku na stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota je rovna

alebo vyssia ako 360 000 eur bez DPH.

Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt’ kratSia ako 9 pracovnych dni odo dna odoslania
vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie
sluzby a 14 pracovnych dni odo dia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zakazku
na uskutocnenie stavebnych prac. Do lehoty sa nezapocitava denn zaslania vyzvy ani den
predkladania ponuk.

Verejny obstaravatel’ moze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani len pre

a) registrovany socialny podnik,

b) fyzicka osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatnu
zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo

C) chranené dielne alebo na realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych
miest, ak aspoil 30 % zamestnancov vykonavajicich pracu v chranenych dielfiach alebo v
ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.

Podlimitné zakazky
na socialne a iné osobitné sluzby podPa prilohy ¢. 1 k ZVO



Pri zadavani zdkazky na sluzby podla prilohy ¢. 1, okrem patracich a bezpecnostnych
sluzieb, verejny obstaravatel’ postupuje podla § 113 zakona o verejnom obstardvani, pricom
zékazku vyhlasuje oslovenim min. 3 hospodarskych subjektov prostrednictvom elektronicke;j
platformy alebo uplatni postup so zverejnenim vyzvy vo vestniku verejného obstaravania podl'a
§ 110 zékona o verejnom obstaravani.

Zadavanie podlimitnej koncesie (§111)

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani podlimitnej koncesie dodrziavat’ princip
rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodérskych subjektov, princip
transparentnosti a princip proporcionality. Verejny obstaravatel’ pri zadavani podlimitnej
koncesie postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet koncesie boli primerané jeho
kvalite a cene.

Verejny obstaravatel’ moze obmedzit’ poCet zdujemcov na primeranu uroven, ak to urobi
transparentnym a nediskriminacnym spdsobom. Na obmedzenie poctu zdujemcov urci
objektivne kritéria, ako st najmé technicka sposobilost’ a odborna sposobilost’ zaujemcov,
velkost’ a infrastruktara ich podniku alebo iné podmienky. Pocet zdujemcov zaradenych do
uzsieho vyberu musi zabezpecit’ primeranu hospodarsku sut’az.

Verejny obstardvatel’ eviduje doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov po
uzavreti koncesnej zmluvy.

Clanok VI.
Zadavanie zakaziek, na ktoré sa zakon o verejnom obstaravani nevzt’ahuje

Pri zadavani zakaziek, na ktoré je uplatnena vynimka podla § 1 ods. 2 az 14 zékona
0 verejnom obstaravani (vratane zakaziek malého rozsahu do 50 000 eur bez DPH), je verejny
obstaravatel povinny zabezpeCit dodrzanie principu nediskriminacie, rovnakého
zaobchadzania, transparentnosti, proporcionality a hospodarnosti, vratane vylic¢enia konfliktu
Zaujmov.

Pri zadavani zakazky podla § 1 ods. 14 zakona o verejnom obstaravani nesmie verejny
obstaravatel' zdkazku umelo rozdelit’ s cielom vyhnut sa pravidlam a postupom verejného
obstaravania.

Pri zadavani zakazky obstaravania, vratane zakaziek malého rozsahu do 50 000 eur bez
DPH podl'a §1 ods. 14 zakona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel’ vykona prieskum
trhu. Realizovany prieskum trhu bude vyhodnoteny v stlade s pravidlami, ktoré boli uréené na
zaCiatku zadavania zakazky (napr. vo vyzve na predkladanie ponuk) a bude uzatvorena
zmluva/zadana objednavka Vv sulade s vyzvou na predkladanie ponuk a s ponukou tspe$ného
uchadzaca.

Prieskum trhu ma byt’ aktualny v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky a nesmie byt’
star$i ako 6 mesiacov odo dia zadania zakazky.

Verejny obstaravatel’ na ucel zadania zakazky vyzve na predlozenie ponuky aspon tri
hospodarske subjekty, pricom musia byt predlozené aspon dve cenové ponuky.

Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesntt zmluvu alebo ramcovi dohodu
S dodavatelom alebo dodéavatel'mi, ktori maji povinnost zapisovat’ sa do RPVS a nie st
zapisani v RPVS, alebo ktorych subdodavatelia, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS,
nie su V RPVS zapisani.
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Clanok VIII.
Zverejnovanie sihrnnych sprav

Verejny obstaravatel zverejni v profile spravu podla § 24 ods. 3 do desiatich
pracovnych dni odo dia zverejnenia zmluvy v Centrdlnom registri zmliv alebo odo dia
vystavenia objednavky

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania zverejni verejny obstaravatel’ v profile

a) do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody alebo

b) bezodkladne po rozhodnuti o zruseni verejného obstaravania, ktoré bolo predmetom
vyzvy na predkladanie ponuk.

Urad a verejny obstaravatel’ uverejituju v profile informacie a dokumenty podl'a § 64.

Verejny obstaravatel’ je povinny poslat’ iradu na uverejnenie informéciu o zadavani
podlimitnej koncesie.

Verejny obstardvatel’ je povinny vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na
webovom sidle uradu poslat’ na uverejnenie v profile suhrnni sprdvu o podlimitnych
koncesiach, ktoré¢ zadal za obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonéeni kalendarneho polroka, v ktorej pre
kazdi podlimitnii koncesiu uvedie najmd zmluvni cenu, predmet koncesie a identifikaciu
dodavatel’a

Clanok IX.
Uzavretie zmluvy v nadviznosti na Register partnerov verejného sektora

Podl'a §11 zidkona o verejnom obstardvani Verejny obstardvatel nesmie uzavriet
zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzadom, ktory mé povinnost
zapisovat’ sa do Registra partnerov verejného sektora (dalej iba ,,RPVS*) a nie si zapisani
v RPVS alebo ktorych subdodavatelia ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do RPVS a nie st
zapisani v RPVS.

Zuvedeného (v nadvdznosti na uvedené v §2 zakona ¢ 315/2016 Z.z. o registri
partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov, dalej iba ,,zdkon
0 RPVS®) vyplyva, Ze:

Verejny obstaravatel’ je povinny si eSte pred uzavretim zmluvy overit’, ¢i jeho
budici zmluvny partner je zapisany v RPVS. Ak nie je, tak s takymto uchadzacom nie je
mozné uzavriet’ zmluvu az kym nebude zapisany v RPVS. Podl'a §2 ods. 2 zakona o RPVS
sa tato povinnost’ nevzt'ahuje na uzatvaranie zmluv, na zaklade ktorych buda poskytované
finan¢né prostriedky vo vySke, ktora jednorazovo neprevySuje sumu 100 000 eur alebo
v uhrne neprevySuje sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide 0 opakujice sa plnenie
(v8etky hodnoty plnenia sa pouziji bez dane z pridanej hodnoty, ak sa tato uplatiuje).

Verejny obstaravatel’ si overi, ¢i jeho budtici zmluvny partner je zapisany v RPVS
na webe: https://rpvs.qgov.sk/rpvs

Vzhladom na to, Ze podl’a §2 ods. 7 zdkona 0 RPVS sa povinnost’ byt’ zapisany
VvV RPVS sa vztahuje aj na tych, prostrednictvom ktorych zmluvny partner dodava
verejnému obstaravatel’ovi tovary, sluzby alebo prace, je vhodné do zmluvy zakotvit’
povinnost’ zmluvného partnera zabezpecit’ aby vSetci jeho zmluvni partneri, ktori sa
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podielaju na plneni zakazky (a hodnota ich podiclu na plneni je jednorazovo prevySuje sumu
100 000 eur alebo v thrne prevysuje sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o opakujtice
sa plnenie) boli zapisani v RPVS.

V pripade porusenie tejto povinnosti Urad pre verejné obstarivanie uloZi
verejnému obstaravatel’ovi pokutu vo vySke 5% zmluvnej ceny!!!

Clanok X.
Dohlad a kontrola verejného obstaravania

Dohl’ad nad verejnym obstaravanim a nad dodrZiavanim povinnosti verejného obstaravatel’a pri
zadavani zakaziek podla zdkona o verejnom obstardvani vykonava podla § 167 zékona
0 verejnom obstaravani Urad pre verejné obstaravanie.

Vykonom kontroly adohladu Uradom pre verejné obstardvania a vykonom kontroly
vnutorného orgdnu verejného obstardvatela/vnutorného/hlavného kontroldra, nie st dotknuté
prava na vykon kontroly vykondvanej inymi orgdnmi na zaklade osobitnych predpisov.

Clanok XI.
DodrZiavanie zakona verejnom obstaravani a Smernice 0 verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’ je zodpovedny za dodrziavanie stladu postupu zadavania zékaziek so
zakonom o verejnom obstaravani a S touto Smernicou.

Verejny obstaravatel je povinny zabezpecit’ aby sa S touto Smernicou mali moznost’ oboznamit’
vSetci zamestnanci, ktorych sa verejné obstaravanie tyka.

Verejny obstaravatel je povinny vyZzadovat od zamestnancov/externych subjektov
dodrziavanie suladu postupu zadavania zakaziek so zakonom a s touto Smernicou.

Clanok XII.
Zaverefné ustanovenia a u¢innost’ Smernice

Verejny obstaravatel’ zabezpeci aktualizaciu Smernice vo vézbe na prijaté legislativne zmeny
zdkona o verejnom obstaravani alebo inych pravnych predpisov tykajlcich sa postupov
zadavania zékaziek.

Dnom nadobudnutia Gcinnosti tejto Smernice ¢. 2/2024 sa ruSia vSetky predchadzajuce
smernice, nariadenia apokyny vydané verejnym obstaravatelom tykajuce sa urCenia
a stanovenia zabezpecovania a realizcie postupov vo verejnom obstaravani

Smernica ¢. 2/2024 nadobuda uc¢innost’ dia: ...1.8.2024..................

V Dubravke dna....1.8.2024..................

Ing. Stanislav Bajuzik

starosta obce
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